Wie baue ich Karteikarten furs Lernburo

mit PowerPoint?

Wie lege ich eine neue Karteikarte an?

J———— e [ —— D Suchen (A= M)

Datei  Start  Einfigen  Zeichnen  Enwurl  Obergange  Animationen  Bidschirmprasentston  Oberprifen  Ansicht  Autzeichoung  Hiffe  Foxit Reader PDF

S f Asnen | [ Elloou ENNDoO- & 8§ | A
. 9 zurcctseaen ) AlL=2 ok O & -
it = Y 5 LT DT s = Biren | Desrideen
< Format dbertragen | Fale - [ Abschritt ~ = ‘e 1) wET e [ Markieren - e
omsenersmane 1 ot seraman vz zeicmen someten | sonore | owsanes

P (Ober-)Thema Teilthema

minln

h Ausschnciden

5 Teilen

—] Material
(13 Kepieren . . . . .. .
B e Rechtsklick auf eine Folie und auf ,,Folie duplizieren” klicken.

-4

& Neue Folie

B s Die Folie kann dabei noch unbearbeitet oder schon fertig

5 Fosieisschen

PN ausgearbeitet sein.

B tagout >

(5 Folie suracksetzen

) Hstergrund formatiesen,

[ Folie ausblengen

€7 Newer Kommentar

olie2von2 [ Deutsch {Deutschiand) = Notizen 5 o 5@ 7

© Kommentare

Wie andere ich die Bestandteile der Karteikarte?
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Bereits vorhandene Elemente lassen sich durch einen Doppelklick
andern. Uber Rechtsklick kopieren und Einfiigen (Strg+C / Strg+V)
kann man vorhandene Elemente auch duplizieren.

Unter ,Einfiigen” kann man auch neue Elemente hinzufiigen (z.B.
Formen, Textfelder und Bilder.

Die Elemente lassen sich nach dem Anklicken in beiden Varianten
e T einfach lber die ,,Randkreise” vergrofRern.




Wie tausche ich die Symbole aus?
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Weg 2:

Ein Symbol kann bei PowerPoint auch einfach aus dem Ordner auf die Folie gezogen und dann

verschoben werden.

Was muss ich beachten?

Bevor ich anfange

Ich wiirde immer eine Kopie der Datei erstellen und nicht im Original arbeiten. Nach dem
Herunterladen der Originale benennt man die Datei am besten um — z.B. in ORIGINAL. Danach

erstellt man Gber ,, Kopieren“ und
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Wenn mir ein Fehler passiert
Immer wenn einer der folgenden Falle eintritt:

- Ein Element wurde falsch verschoben
- Ich habe aus Versehen etwas geléscht
- Ein Element ist plotzlich anders als es sein sollte

... klickt man einfach auf ,,Zurlick” oder driickt die Tastenkombination Strg + Z
)~ ¥ =

(zweites Symbol)

Das Symbol kann bei euch auch anders aussehen, je nach Programm und Version. Strg. + Z geht aber
immer.



