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Sehr geehrte Klassenlehrerinnen und Klassenlehrer, 

auf der ersten Elternversammlung gibt es viele wichtige Themen zu besprechen.  

Dazu gehört auch die Wahl der Klassenelternsprecher*innen und der 

Vertreter*innen für die Klassenkonferenz. 

Unsere Arbeit der letzten Jahre hat gezeigt, wie wichtig aktive Elternarbeit für 

alle Schulbeteiligten ist. In diesem Zusammenhang ist es besonders wichtig,  

Eltern über die Aufgaben der Elternvertretung genau zu informieren. 

In Anlehnung an das Berliner Schulgesetz möchte ich Ihnen auf diesem Weg gern 

auch für das Schuljahr 2023/2024 ein paar Informationen zukommen lassen. 

- Nur bei neugebildeten Klassen laden die Klassenleitungen ein, sonst die im vorhergehenden  

Schuljahr gewählten Klassenelternsprecher*innen (im Benehmen mit Ihnen). 

- Es werden zwei gleichberechtigte Klassenelternsprecher*innen gewählt. 

- Es werden zwei Vertreter*innen für die Klassenkonferenz gewählt, diese Vertretung kann auch  

von den Klassenelternsprecher*innen übernommen werden. 

- Stellvertreter*innen sind laut Schulgesetz nicht vorgesehen, können aber gewählt werden. 

- Wählen und gewählt werden dürfen die Sorgeberechtigten und andere volljährige Personen.  

Nicht-sorgeberechtigte Personen müssen dann eine Vollmacht der sorgeberechtigten Person  

vorlegen. Das heißt Lebenspartner*innen und Großeltern können auch Elternsprecher*innen sein. 

Alle gewählten Elternsprecher*innen sind automatisch Mitglieder in der Gesamtelternvertretung (GEV).  

Bitte geben Sie auch den Termin für die erste GEV bekannt – er steht in der Regel bereits fest. 

Die Hauptaufgabe der gewählten Elternsprecher*innen ist es, für einen kontinuierlichen Wissens- und Infor-

mationsaustausch zu sorgen, sowohl zwischen den Eltern, den Elternsprecher*innen und der Schule. 

Auch für die Arbeit der Elternsprecher*innen ist eine Kommunikationsgrundlage sehr wichtig. Dafür bieten 

sich E-Mail-Verteilerlisten oder/und datenschutzkonforme Messenger-Lösungen an z. B. für die Organisation 

von internen Klassenveranstaltungen als auch für die Informationsweitergabe aus der GEV und den anderen 

schulischen Gremien. 

Bitte unterstützen Sie die Elternsprecher*innen bei der Sammlung der notwendigen E-Mail-Adressen und 

Daten, indem Sie die Eltern Ihrer Klasse von der Wichtigkeit einer funktionierenden Kommunikation über-

zeugen. 

Achtung: Gemäß der Datenschutzgrundverordnung müssen die Zustimmungen der Eltern für die Erfassung 

in einem Verteiler vorliegen und die E-Mails dürfen nur bcc (also ohne Lesbarkeit der Empfänger-E-Mail-

Adressen) versendet werden.  

Im Sinne der guten Zusammenarbeit zwischen Ihnen und den Elternsprecher*innen Ihrer Klasse ist es eben-

falls empfehlenswert, wenn Sie eine E-Mail-Adresse zur Verfügung stellen. 

Als Unterstützung für Sie haben wir Ihnen eine Vorlage für das zu erstellende Wahlprotokoll mit weiteren Hin-

weisen und eine Vorlage zur Erstellung von E-Mail-Verteilern (inkl. Erinnerungsbrief) beigefügt. 

Herzlichen Dank für Ihre Hilfe. 

 

 

Norman Heise, Vorsitzender BEA Marzahn-Hellersdorf 
 

  



Kleine Linksammlung für Elternvertretungen und Schulgremien  

Seite 2 von 2 

 

 

Informationsmaterial zur Elternmitwirkung 

http://beas-mh.de/downloads 

 

Bezirkselternausschuss Marzahn-Hellersdorf 

http://beas-mh.de/ 

 

Elternvideos 

(können zusammen oder einzeln abgespielt werden) 

http://www.berliner-elternvideos.de/ 

 

Elternfortbildner 

(kommen zu Ihnen an die Schule) 

http://www.berliner-elternvideos.de/elternfortbildner/ 

 

Leitfaden für Elternvertreter*innen und für Schülervertreter*innen 

(bitte ausdrucken oder Link an Vertreter geben) 

http://www.berlin.de/sen/bildung/schulorganisation/mitwirkung/index.html 

 

Landeselternausschuss Berlin 

(Vorsitzender: Norman Heise, Marzahn-Hellersdorf) 

http://www.leaberlin.de 

 

Schulgremien in Marzahn-Hellersdorf auf der Seite des Bezirksamts 

(Bezirkselternausschuss, Bezirksschülerausschuss, Bezirksausschuss des pädagogischen Personals und Bezirksschulbei-

rat) 

www.berlin.de/ba-marzahn-hellersdorf/politik-und-verwaltung/aemter/schul-und-sportamt/schule/schul-

gremien/ 

 

Informationen zur Berliner Schulbauoffensive 

https://www.berlin.de/schulbau/  

 

Arbeitskreis Neue Erziehung e. V. 

(Schulbriefe, Leitfäden und Broschüren als Informationen und Rat für Berliner Grundschuleltern) 

http://www.schuleltern.berlin/ 

 

Landesinstitut für Schule und Medien Berlin-Brandenburg 

(Allgemeine Informationen für Brandenburger und Berliner Eltern, Schülerinnen und Schüler) 

https://bildungsserver.berlin-brandenburg.de/mitwirkung-berlin 
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