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Geschäftsstelle Dagmar Stoye 
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Willkommenspaket des Bezirkselternausschusses (BEA) Marzahn-Hellersdorf 

 

 

Sehr geehrte Schulleiterinnen und Schulleiter, 

 

zum aktualisierten Willkommenspaket mit den ergänzten Vorlagen zur Erfassung von E-Mail-Verteilern 

des BEA Marzahn-Hellersdorf für die Wahlen zu den Schulgremien an Ihrer Schule finden Sie untenste-

hend die Hinweise. Bitte leiten Sie die Unterlagen entsprechend weiter (digital oder analog) und nutzen 

Sie die entsprechenden Wahlprotokolle bitte in allen Klassen und der GEV für die Wahlen, falls Ihre 

Schule keine eigenen Vorlagen hat. 

 

1. „Info an den Klassenlehrer vor der 1. EV mit Linkliste und Wahlprotokoll für die Klassenelternver-

sammlung“ 

• auch in diesem Jahr als Komplettpaket 

• neu: Vorlage für die Erstellung einer Kontaktliste und Vorlage zum Nachhaken bei Nichtanwe-

senden 

 

2. „Schreiben an die Elternvertreter*innen vor der 1. GEV“: 

• Bitte an den/die amtierenden GEV-Vorsitzenden weiterleiten.  

• Sitzungstage und Sitzungszeiten ergänzen, wenn diese regelmäßig wiederkehrend sind, sonst 

diesen Textabschnitt bitte löschen. 

• mit den Daten des/der amtierenden GEV-Vorsitzenden ergänzen, sonst bitte die Absenderinfor-

mationen bis zur Anrede löschen 

• Falls Sie in diesem Jahr die Mitglieder für die SK nicht neu wählen müssen, bitte auch streichen. 

(Amtszeit zwei Jahre) 

 

3. „Wahlprotokoll für die GEV“:  

• hier können nacheinander die Gremien „abgearbeitet“ werden 

• Bitte beachten: die Elternvertreter*innen haben so viele Stimmen, wie Klassen, die sie vertreten. 

• neu: Vorlage für die Erstellung einer Kontaktliste und Vorlage zum Nachhaken bei Nichtanwe-

senden 
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4. „Anschreiben BEA-Vorstand an die gewählten Elternsprecher*innen“ 

• ein Dank- und Motivationsschreiben für die neuen Elternsprecher*innen vom BEA-Vorstand 

 

5. Info-Brief zur Verwendung der gemeldeten Daten für die BEA-Mitglieder 

• Nach der Wahl in der GEV bitte an die neuen Mitglieder und stellvertretenden Mitglieder im BEA 

verteilen. 

 

Der Vorstand des Bezirkselternausschusses Marzahn-Hellersdorf dankt Ihnen für Ihre alljährliche inten-

sive Unterstützung. 

 

Falls Sie noch Fragen oder einen Hinweis für den BEA haben, freut sich der BEA-Vorstand über eine 

Mail oder einen Anruf von Ihnen. Gerne nimmt auch die Geschäftsstelle der Bezirksschulgremien Ihre 

Anfragen entgegen. 

 

Für weitere Fragen stehe ich gern zur Verfügung. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

im Auftrag 

 

 
Dagmar Stoye 

Geschäftsstelle Bezirksschulgremien Marzahn-Hellersdorf 

 

 


